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Inledning

Denna guide har tagits fram av Sweco pa uppdrag av
Borasregionen Sjuharads kommunalférbund fran oktober 2024
till januari 2025.

Syftet med guiden ar att ge konkreta rad pa hur kommunerna i
Borasregionen kan komma igang med aterbruk av mobler redan
idag, och pa sa satt arbeta mot den gemensamma avfallsplanen
och malet att 6ka andelen mobelaterbruk.

Underlag for guiden ar intervjuer med kommuner som redan
idag arbetar med aterbruk (Boras, Goteborg, Vargarda) samt med
representant fran Sveriges Kommuner och Regioners (SKR)
inkdpscentral ADDA, kompletterat av Swecos egna erfarenheter
som aterbrukskonsulter.

Guiden inleder med en generell juridisk vagledning for aterbruk
inom en kommun och mellan kommuner. Darefter ges en stegvis
guide aterbruksprocessen fér kommuner som ska starta upp
aterbruk alternativt redan ar igdng men vill 6ka upp flédena. |
slutet beskrivs aterbruk via SKRs ramavtal inom inképscentralen
ADDA genom stegvis process och exempel pa hur kommuner kan
avyttra/salja, kdpa och rekonditionera/renovera for aterbruk via
ADDA.

For fragor kring guiden kontakta Anna Nyrinder Strannegard

(anna.strannegard@borasregionen.se) processledare for
avfallsplanen.
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Sammanfattning

Generell aterbruksjuridik. Aterbruk ar en majlighet att
hushalla med ekonomi och miljo, vilket ger goda argument att
kommuner kan aterbruka, bade internt och mellan varandra.

| sluténden ar det dock upp till varje kommun att gora egna
juridiska bedémningar. Ett forsta steg kan vara att aterbruka
mobler inom kommunen, eller aterbruka mébler med ringa
varde mellan kommuner. Man kan dven aterbruka externt via
marknaden, exempelvis genom att nyttja ADDAs avtal.

Vardering. Kommunen avgor sjalva méblernas varde. Tank
ifall ni hade betalat féor mobeln, se om den séljs begagnat pa
marknaden eller kontakta er inkdpsavdelning for mer
information.

Aterbruk ska ersatta nyinkop. For att dterbruk ska ha
onskad effekt maste det minska nyinkdépen. Se Over rutiner,
inkdpspolicys och utse ansvarig/samordnare. Se tabell till
hoger for en sammanfattning av samtliga steg i
aterbruksprocessen, for kommuner som vill komma igang
med aterbruk eller redan aterbrukar men vill 6ka flédena.

Aterbruk via ADDA. Genom SKR-foretaget ADDA
Inképscentral finns avtal som kommuner kan nyttja for att fa
hjalp med allt fran vardering, inventering,
avyttring/forsaljning, rekonditionering/renovering, férsaljning
och transporter for dterbruk av mébler. Avgift for att fa
tillgang till avtalen &r 1000 kronor per ar och organisation.

Steg 1
Ersatt nyinkop

Steg 2
Inventera

Steg 3
Ta kontakt

Steg 4
Rekonditionera/
renovera

Steg 5
Mellanlagra

Steg 6
Transportera

Kom igang med aterbruket

Se om de som idag ansvarar for
nyinkdp kan boérja téanka in aterbruk
som forstahandsval.

Skaffa en bild av de mébler som finns
tillgangliga for aterbruk. Ar ni inte
anslutna till en digital
aterbruksplattform kan ni anvanda
t.ex. Excel. Ta med bilder, matt, kulor
och material.

Ar ni inte anslutna till en digital
aterbruksplattform kan ni utga fran
befintliga kontaktvagar - kanske finns
intranat, interna digitala grupper,
moten eller annat forum dar ni kan
na ut?

Borja dterbruka mobler som ar i
tillrackligt bra skick att de inte kraver
rekonditionering, eller leta mottagare

som kan l6sa det sjalva.

Leta mottagare utan behov av
mellanlagring, eller som kan l6sa det
sjalva. Ju tidigare ni inventerar och
bredare ni nar ut till mottagare, desto
storre ar sannolikheten att ni lyckas.

Se om ni redan har fordon eller
transportlésningar i kommunen som
skulle kunna nyttjas for aterbruk,
eller om mottagaren kan l6sa
transporter.

Oka aterbruket

Ta fram inkdpspolicy med
prioritetsordning mellan olika typer
av aterbruk respektive nyinkép. Utse
formellt ansvarig/samordnare.

Anslut till en digital
aterbruksplattform med
inventeringsapp (hanteras bast av
samordnare).

Anslut till en digital
aterbruksplattform for mojlighet att
na ut brett och tydligt. Gor en sida pa
intrandtet som lankar till plattformen.

Overvag l6sningar for
rekonditionering internt, exempelvis
via arbetsmarknadsenhet. Ta hjalp
externt for mer avancerad
renovering, exempelvis via ADDA.

Overvag losningar for mellanlagring.
Kanske har ni en tom lokal som kan
nyttjas, eller kan ni ga samman flera
kommuner for att minska
kostnaderna. Tank pa att lagret
behover resurssattas.

Vidareutveckla transportlosning for
aterbruk, antingen internt eller via
externa parter.
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s Aterbruks-

juridik

Kommuner har olika méjligheter till aterbruk av mobler, exempelvis
internt aterbruk inom kommunorganisationen, externt aterbruk mellan
kommuner eller externt aterbruk via marknaden i stort, exempelvis genom
ADDAs ramavtal. | detta avsitt ges en generell juridisk vagledning for:

Aterbruk Aterbruk

inom kommunen mellan kommuner

Den generella vagledningen baseras pa dialog med SKRs inkdpscentral
ADDA, som vantas publicera en mer utforlig vagledning i bérjan av 2025.
Generellt kan man saga att aterbruk utgoér en mojlighet att med bade
hushalla med ekonomi och miljo, vilket ger goda argument att offentliga
organisationer kan aterbruka, bade internt men dven med varandra.

| slutdnden ar det upp till varje kommun och deras jurister att gora egna
beddémningar och tolkningar baserat pa generell vagledning. Vid behov
kan kommunens jurister fa stottning av jurister pa SKR.



generell
aterbruksjuridik

Vardering. Gor en forsta beddmning om mobeln har
ett varde, och sakerstall att den ags (ej leasas). Har den
ett varde kan mer detaljerad vardering goéras via
ekonomiavdelning genom exempelvis inkdpskostnad
och inkopsar. Man kan aven se pa marknaden hur
likvardiga mébler prissatts. Vid aterbruk via ADDA
finns det foretag som kan gora vardering inom avtalet.

Aterbruk inom kommunen. Inom en
kommunorganisation ar moéjligheterna till aterbruk
stora. Man kan ta emot och skanka mobler bade med
och utan varde, eller kdpa och salja mobler om man
foredrar det.

Samverkansavtal. Inom en kommunsammanslutning
som Borasregionen kan man relativt enkelt ge och ta
emot mobler med ringa/lagt varde. Vill man daremot
aterbruka mobler med varde behdver man ta fram
samverkansavtal som anger forutsattningar som
organisation, ekonomi och moébelfloden mellan
kommuner.

*Aterbruk sker da inte direkt mellan kommuner utan genom marknadsaktérer.

Skanka mobler med
lagt/ringa varde

Ta emot mobler
med lagt/ringa
varde

Skdanka mobler med
varde

Séalja mobler med
varde

Ta emot mobler
med varde

Kopa mdbler med
varde

Inom kommunorganisationen

Far skanka mobler med lagt/ringa
varde inom kommunen.

Far ta emot mobler med lagt/ringa
varde inom kommunen.

Far skanka mobler med varde inom
kommunen.

Far sélja mobler med varde inom
kommunen.

Far ta emot mobler med varde inom
kommunen.

Far kopa mobler med varde inom
kommunen.

Mellan kommuner,
kommunala bolag

Far skanka mobler med lagt/ringa
varde mellan kommuner och till
kommunala bolag.

Far ta emot mobler med lagt/ringa
varde mellan kommuner och fran
kommunala bolag.

Far i vissa fall skanka mobler med
(ringa) varde mellan kommuner och
till kommunala bolag. Radgor policy

for sponsring och mutor.

Far salja mobler med varde mellan
kommuner och frdn kommunala
bolag. Kravs samverkansavtal eller
vardering och annonsering
exempelvis via ADDA*.

Far i vissa fall ta emot mobler med
(ringa) varde mellan kommuner och
till kommunala bolag. Radgor policy

for sponsring och mutor.

Far kopa mobler med varde mellan
kommuner och fran kommunala
bolag. Kravs samverkansavtal eller
offentlig upphandling exempelvis via
ADDA¥.
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0 o o go Kom igang med aterbruk.
ate rb ru kSJ u rl d I k Har ni inte an boérjat kan ni bérja med att

aterbruka mobler (bade med och utan varde)

inom kommunorganisationen, eller skank och
Nagra relevanta regelverk att beakta for kommuner ta emot mobler med bedémt ringa/lagt varde
som vill aterbruka maobler ar: mellan kommuner. Detta kan goras relativt
enkelt utan behov av extern vardering,

* Kommunallagen annonsering eller samverkansavtal.

« Lagen om vissa kommunala befogenheter

* Reglerna om konkurrensstérning (KOS) Oka aterbruket.
Har ni redan bdrjat men vill 6ka upp kan ni

* Statsstodsreglerna Overvaga att ta fram samverkansavtal som

- Koplagen forenklar aterbruk av mébler mellan
Bordsregionens kommuner. Samverkansavtal
« Produktansvarslagen beslutas pa hog niva och kraver en del arbete

for att utforma, men nar det val ar pa plats har
) : ni forutsattningar att enklare aterbruka mobler
* REACH- och POP-férordningarna bade med och utan varde mellan kommunerna.

* Produktsakerhetslagen

. . Samverkansavtalet kan aven innefatta
KIFS-foreskrifter gemensam organisation, transporter, lager och

« Lagen om offentlig upphandling (LOU) liknande som forenklar aterbruket.
« Avfallslagen
« Interna egna policys kring mutor och sponsring




s Aterbruks-
processen

| detta avsnitt ges generella tips for olika delar av dterbruksprocessen:

Steg 1 Steg 4 Steg 5
Ersatt nyinkop Rekonditionera/renovera Mellanlagra

Steg 2 Steg 3 Steg 6
Inventera Ta kontakt Transportera

Avsnittet innehaller tips bade till de kommunala verksamheter som
precis ska starta upp med aterbruket och till de som redan idag jobbar
med aterbruk men vill 6ka upp flodena ytterligare.




Aterbruk: steg 1
ersatt nyinkop

Aterbruk ska ersatta nyinkop. Det ar viktigt att f6lja
upp att aterbruket faktiskt leder till ett minskat inkop av
nya mobler, dar den stora miljobelastningen (och
kostnaden) som man ofta vill komma at ligger. En risk
blir annars att man byter ut befintliga mébler som
egentligen hade kunnat anvandas langre. For att komma
at detta kan man titta pa hur befintliga processer for
mobelinkdp ser ut, och borja tdnka om. Exempel pa
prioritetsordning kan vara:

1. Har vi mobleriverksamheten vi kan anvanda?
2. Har vi mobler inom kommunen vi kan anvanda?

3. Har vi mobler inom Bordasregionen
(Sjuharadsbygden) vi kan anvanda?

4. Kanvitain aterbrukade mobler fran marknaden?

Om inte far nyinkOp goras. Fokusera nyinkdp pa mobler
som haller lange, kan rekonditioneras och aterbrukas i
framtiden.

Kom igang med aterbruk.
Har niinte an borjat aterbruka kan ni titta pa
vilka resurser och rutiner ni har for nyinkdp.
Kanske finns det mojlighet att den som idag
ansvarar for nyinkop aven bdrjar tanka in
aterbruk i forsta hand. Pa sa satt blir
inkdpsansvariga en viktig kontaktpart och
mojlig mottagare for aterbruk.

Oka aterbruket.

Har ni redan borjat men vill 6ka upp kan ni ta
ett storre helhetsgrepp pa inkdpsprocessen for
att fa in aterbruk i férsta hand. Ta fram en
inkdpspolicy som anger prioritetsordning
mellan olika typer av aterbruk respektive
nyinkdp, samt anger avgransningar for nar man
far kdpa in nya mobler. Utse formellt ansvarig
som beslutar om inkdp, samordnar och stottar
resterande organisation.




Aterbruk: steg 2
inventera

Inventera sa tidigt som majligt. Oavsett hur langt
man kommit i sitt arbete ar inventering A och O for att
lyckas med aterbruk. Ju tidigare man inventerar desto
langre tid har man pa sig att hitta en mottagare innan
man riskerar behova gora sig av med moblerna pa
annat satt. Genom att tidigt inventera och kontakta
eventuella mottagare 6kar man chanserna att hitta
nagon som kan ta emot mdblerna utan att de behover
mellanlagras. Pa sa satt mojliggér man en mer effektiv
process, med minskad tids- och resursatgang.

Vardering avgor forutsattningar. Vid inventering kan
man vardera mdéblerna ekonomiskt. Som kommun ar
det framforallt varde som avgor de juridiska
forutsattningarna aterbruket (se aterbruksjuridik pa s
1), vilket gor att man kan borja planera for kommande
process.

ADDA. Saknar man kompetens eller resurser internt
kan man ta hjalp med inventering utifran, till exempel
via ADDAs avtal.

Kom igang med aterbruk.

Har ni inte an borjat aterbruka kan ett forsta
steg vara att forsoka fa en helhetsbild och
inventera de mobler ni eventuellt redan har
liggande i olika smalager, redo for aterbruk. Ar ni
inte anslutna till en digital aterbruksplattform
kan ni inventera i Excel eller liknande. Exempel
pa relevant information att samla in ar bilder,
produkttyp, matt, material, kulér, skick och plats.

Oka aterbruket.
Har ni redan borjat men vill 6ka upp kan det vara
lage att ansluta till en digital aterbruksplattform.
Harigenom kan ni fa tillgang till inventeringsapp
som forenklar bade inventering och
dokumentation. Detta hanteras bast av en
aterbrukssamordnare som har god kompetens
inom mobler och helhetsbild av floden.




Aterbruk: steg 3
ta kontakt

Kontakt inom Borasregionen. | dagslaget finns
ingen gemensam digital aterbruksplattsform for
kommunerna inom Bordasregionen Sjuharads
kommunalférbund. For att komma igang med
aterbruk ar det darfor viktigt att identifiera befintliga
kontaktvagar inom och mellan kommunerna, och
eventuellt behov att vidareutveckla nya kontaktvagar
for att na ut med aterbruk. Mojliga kontaktvagar kan
vara allt ifran maillistor, specifika mailadresser, intranat,
interna digitala grupper eller fysiska forum- och
natverkstraffar.

Kontakt bortom Borasregionen. Kontakt med aktérer
bortom Borasregionens kommuner underlattas genom
att ansluta till en digital aterbruksplattform, dar man
kan man na ut brett till mojliga mottagare. Involvera
kommunens IT-avdelning for att sakerstalla att
regelverk och informationssakerhet hanteras korrekt.

ADDA. Via ADDAs avtal finns ocksa mojlighet att na ut
brett till méjliga mottagare (aterbruksaktorer).

Kom igang med aterbruk.

Har ni inte an borjat aterbruka, och inte vill
anslutna till en digital aterbruksplattform kan ni
borja med att titta pa vad ni har for befintliga
kontaktvagar inom och mellan kommuner. Bygg
en struktur for t.ex. hur och ofta moébler lanseras,
liksom hur man tar kontakt vid intresse.

Oka aterbruket.

Har ni redan boérjat men vill 6ka upp kan det vara
lage att ansluta till en digital aterbruksplattform,
och gor en sida pa intranatet som lankar till
plattformen. Harigenom kan ni nd ut brett, men
aven valja att avgransa kontakt till t.ex. internt
inom kommunen. Har finns all information fran
t.ex. inventering sammanstalld, latt att na for
mottagare.




Aterbruk: steg 4
rekonditionera
/renovera

Enklare rekonditionering kan lésas internt. Enklare
rekonditionering sdsom rengdring och viss typ av
ommalning kan man ha majlighet att relativt enkelt
|6sa inom kommunen. Kanske har man en befintlig
verkstad man kan arbeta i och/eller en
arbetsmarknadsenhet som man kan nyttja for
resurssattning.

Mer avancerad renovering med extern hjalp. Mer
avancerad renovering sasom fullstandig lackering,
tapetsering eller hantering av tekniska komponenter,
exempelvis i h6j- och sankbara skrivbord, kan vara
svarare att I16sa inom kommunen. Kanske kan man

samarbeta med externa parter, eller hitta en mottagare

som sjalv har mojlighet att [6sa rekonditionering.

ADDA. Via ADDAs avtal kan man fa hjalp med
rekonditionering och renovering (avtalsomraden B1
och B2), |las mer pas. 16.

Kom igang med aterbruk.

Har ni inte an borjat aterbruka kan det vara bra att
bdrja med mobler som ar i tillrackligt skick att de
inte kraver rekonditionering/renovering for
aterbruk. Eller leta en mottagare som har majlighet
att I6sa detta sjalva. Pa sa satt minskar ni
komplexiteten i dterbruksprocessen, vilket medfor
att den kraver mindre tid, bemanning och ekonomi.

Oka aterbruket.

Har ni redan boérjat men vill 6ka upp kan ni borja
titta pa olika I6sningar for
rekonditionering/renovering. Kanske kan man
utveckla nagot internt via arbetsmarknadsenheten.
Sannolikt behéver man dock ta hjalp av externa
parter for mer avancerad renovering. Man kan ga
via ADDA sjalv handla upp avtal med lokal
tapetserare/maobelsnickare.




Aterbruk: steg 5
mellanlagra

Minska behovet av mellanlagring. Att starta upp och
driva ett aterbrukslager ar ofta resursintensivt.
Lokalhyra och bemanning kan vara kostsam och riskera
ata stora delar av den ekonomiska vinsten for
aterbruket. Det kan darfor vara bra att i forsta hand
forsoka fa till aterbruk utan mellanlagring. Detta kan
goras genom att inventera och na ut till mojliga
mottagare tidigt och brett, och darmed forsdka hitta
mottagare som kan ta emot moblerna direkt fran
befintlig plats inom rimliga tidsramar.

Bemanning och resurser. | vissa fall kan det anda vara
motiverat att starta upp och driva ett aterbrukslager for
att 6ka upp flodena ytterligare. | dessa fall ar det viktigt
att tanka pa att det kravs resurser och bemanning for
att vara pa plats, hdlla ordning pa lagret, samordna
aterbrukslogistik (inventering, rekonditionering,
transporter etc.) och fysiskt hantera och bara mobler.
Kanske kan man ta hjalp av ndgon fran till exempel en
arbetsmarknadsenhet eller liknande.

Kom igang med aterbruk.

Har ni inte an borjat aterbruka kan da vara bra
att forsoka hitta mottagare for aterbruk utan
behov av mellanlagring (eller som kan I6sa det
sjalva). Pa sa satt minskar ni komplexiteten i
aterbruksprocessen, vilket medfor att den
kraver mindre tid, bemanning och ekonomi. Ju
tidigare ni inventerar och nar ut till mottagare,
desto storre ar sannolikheten att ni lyckas
aterbruka utan mellanlager.

Oka aterbruket.

Har ni redan borjat men vill 6ka upp kan ni
Overvaga lagerldsningar. Lagerhallning ar
generellt kostsamt och bra att undvika nar det
ar mojligt. Behdver man anda ett lager kan man
borja med att se om nagon befintlig lokal delvis
star tom och kan nyttjas. Alternativt se déver
mojligheter att gd samman flera kommuner i
ett gemensamt lager for att minska
kostnaderna.
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Aterbruk: steg 6
transportera

Utga fran befintliga transportlésningar. Tidigare
erfarenheter visar att kommuner ofta redan har
nagon typ av fordons- eller transportldsning pa
plats som i dagslaget nyttjas till annat men aven
skulle kunna utvecklas for att transportera aterbruk.
Exakt hur detta ser ut kan skilja sig at mellan
kommuner. Kanske finns det fordon inom
kommunen man kan nyttja, eller sa kan man
komplettera genom att hyra slapvagn eller lastbil
(som kan koras pa B-korkort).

Bemanning och resurser. Tank pa att det ofta
kravs minst tva personer for varje aterbruks-
transport - beroende pa produkttyper och mangder
- for att bara och lasta/lasta av. Kanske kan man ta
hjalp av nagon fran arbetsmarknadsenhet eller
liknande.

ADDA. ADDA har inget separat avtal for transport av
mobler for aterbruk, men transporter kan inga nar
man koper/saljer produkter och tjanster.

Kom igang med aterbruk.

Har ni inte &an borjat aterbruka ar transporter
en av de fradgorna ni kommer behova I6sa. Ett
tips ar att borja med att se vad som redan finns
pa plats i kommunen, exempelvis transport av
skolmat eller I6sgods. Hittar ni inget som kan
anvandas kanske mottagaren har mojlighet att
|6sa transporten.

Oka aterbruket.

Har ni redan boérjat men vill 6ka upp kan ni
vidareutveckla er transportldsning for aterbruk,
sd att ni effektivt och snabbt kan hamta och
lamna maobler vid behov. Ni kan valja att
utveckla en I6sning internt, eller samarbeta
med externa parter. Kom dverens om hur
eventuell kostnad for transporter fordelas
mellan parter.




s Aterbruk

via ADDA

Kommuner har méjlighet att ansluta till SKRs inképscentral ADDA och darigenom fa tillgang till
olika typer av ramavtal, vagledning och radgivning. Serviceavgiften per ar ar 1000 kronor for
hela organisationen, och man far da tillgang till hela avtalsportféljen och kan nyttja de man ar
intresserad av. | detta avsitt ges en 6vergripande beskrivning av hur ADDAs ramavtal "Mobler
Aterbruk 2021 och tillhérande tjanster” kan nyttas av kommuner som vill aterbruka, med fokus
pa tre scenarier. For varje scenario ges ett fiktivt exempel fran en kommunal verksamhet.

Avyttra/salja mobler Kopa moébler Rekonditionera/renovera mébler

Avtalsomrade A Avtalsomrade A Avtalsomraden B1 och B2

Utdver beskrivna ramavtal har ADDA aven flera ramavtal for mébler som kan skapa
forutsattningar for att lyckas med aterbruk ur ett langre perspektiv. Kontakta ADDA foér mer
information.
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Avyttra/salj mobler
via ADDA

Steg 1: Vad har vi for behov av forandring? Formulera vilken typ av
avyttring som behovs.

Steg 2: Hur ser moblerna ut och vad har de for matt? Gor ett
upphandlingsunderlag innehdllande: 1) Beskriv antal mébler, dess
material, kulor och skick pd moblerna. 2) Mat moblerna och lagg in
matten i upphandlingsdokumentet. 3) Komplettera med bilder. Man kan
aven bjuda in leverantorerna att komma pa besok for att géra sin egen
uppfattning i steg 4.

Steg 3: Vem ska fa anbudsférfragan? Skicka upphandlings-dokumentet
till samtliga leverantérer som finns i ADDAs lista i det geografiska
omrade som kommunen tillhér. Dem hittar man genom att klicka pa
Leverantorer, sedan pa plustecknet vid varje leverantor och sedan "Visa
ramavtal och upphandlingsdokument”.

Steg 4: Hur gar det till? Varje leverantor kan valja att skicka ett anbud
pa moblerna. Utvardering kan exempelvis ske genom att man beraknar
totala slutvardet*. Man kan aven utvardera pa exempelvis tidplan.

Steg 5: Hur ska det sta? Bestam tid for leveranttren att hamta upp
moblerna.

*Vardering av mobler minus kostnad for hamtning, transport etc.
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Avyttra/salj mobler
via ADDA

Fiktivt kommunexempel 1. Under Socialkontorets uppgradering av sin reception upptacker
man behovet att avyttra broschyrstall. Informationen fran kommunen distribueras
huvudsakligen i digital form och man har uppmarksammat att det finns en stor mangd
broschyrstall som tar plats och skulle komma till battre nytta ndgon annanstans.

Steg 1: Vad har vi fér behov av forandring? Pa
Socialkontoret har man hittat ett forrad fullt med samma
sorts broschyrstall, plats som man garna vill fristalla for
férvaring av andra saker.

Steg 2: Hur ser moblerna ut och vad har de fér matt?
Kommunen upptacker man att broschyrstallen ar en
designklassiker som ar vard mycket pengar. Eftersom man
har ett stort antal av mdbeln uppskattar man att vardet ar
cirka 100 000 SEK. Man sammanstaller i ett
upphandlingsdokument vilka varianter av broschyrstallet man
har, det finns olika kul6rer och tva olika hojder.

Steg 3: Vem ska fa anbudsforfragan? Kommunen (som
befinner sig i Vastra Gétalands 1an) skickar ut sin
anbudsforfragan till de leverantorer som finns for
anbudomrade 4.

Steg 4: Hur gar det till? Kommunen far in fyra anbud med
olika summor och valjer den leverantér som har det
ekonomiskt mest fordelaktiga forslaget, d.v.s. hégst erbjudna
pris.

Steg 5: Hur ska det sta? Kommunen ar nojda och glada att
broschyrstallen kommer till anvandning och att de nu har ett
forrad att fylla med andra saker.
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Kop mobler
via ADDA

Steg 1: Vad har vi for behov av forandring? Formulera vilken typ
av ommoblering som behdvs. Exempelvis fler sittplatser.

Steg 2: Kan vi astadkomma forandringen med de mébler vi har?
Inventera de mébler som finns i det egna bestandet.

Steg 3: Hur stort ar vardet pa de mébler vi behéver képa? Titta
pa siterna for aterbruk av mobler som finns lankade i
leverantorslistan hos ADDA. Rakna ut ett ungefarligt férvantat
belopp fér de mobler ni tdnker képa. Ar det mer &n 400 000 SEK s
maste man gora en upphandling. Om inte, kan man valja valfri
leverantor fran ADDAs lista Over leverantorer.

Steg 4: Hur ska moblerna se ut och fungera? Undersok
leverantdrerna i listan och se vilka avdem som har ett annat
sortiment av aterbrukbara mébler. Sék ibland produkterna pa den
lankade hemsidan for att se om det finns ndgot som motsvarar
behovet. Ta hjalp av leverantoren att leta i sortimentet for att veta
om de har andra mébler i lager som inte finns pa hemsidan, eller fa
veta om nagot passande ar pa vag. Tank pa att man inte alltid hittar
exakt hittar det man letar efter, utan ibland far évervaga att franga
vissa behov, exempelvis farg eller modell.

Steg 5: Hur gar det till? Bestall moblerna hos respektive leverantor.
Vanta inte med bestallning om man hittar en mdébel som passar, de
kan séljas och forsvinna fran hemsidan valdigt fort. Hall ordning pa
de olika leveranstiderna som man far av leverantérerna. Gor
planering for de olika leveranserna. Det kan vara en utmaning att fa
ihop en helhet av moblerna eftersom man kan behdva leta efter
samma mobel flera gdnger om de séljs innan beslut hunnit fattas,
men sa lange projektet haller en mindre skala ar det anda fullt
genomforbart.

Steg 6: Hur ska det sta? Inplacering i rummet tar ofta leverantéren
hand om det finns en ritning att folja, annars far man finnas till
hands for att dirigera inplaceringen.
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Kop mobler
via ADDA

Fiktivt kommunexempel 2. Socialkontoret behdver utoka majligheten till sittande i sin
reception. Man ser att om man har en annan typ av moéblering kan man |6sa problemet i

befintliga lokaler.

Steg 1: Vad har vi for behov av forandring? Socialkontoret vill géra
om en plats dar det nu star nagra tomma broschyrstall men det
skulle fa plats med en soffa, tre stolar med armstod och ett mindre
bord i mitten.

Steg 2: Kan vi astadkomma forandringen med de mébler vi har?
| kommunforraden har man nyligen gjort storstadning och man
hittar inte nagot som skulle passa.

Steg 3: Hur stort ar vardet pa de mobler vi behover képa?
Kommunen ser att en soffa kostar runt 15 000 SEK, stolar cirka 5000
SEK styck och bordet cirka 7000 SEK vilket ger en summa pa 37 000
SEK sa da kan man vanda sig till den leverantér man vill som finns
med i ADDASs lista Over leverantorer i omradet. Man upptacker att
det bara ar skrivbord och arbetsstolar som finns i prislistorna fran
leverantorerna. Vissa har en lank till en webbutik med andra mobler,
men ibland lanken leder till mébler som ar nya, d.v.s. inte ar
aterbruk. Har galler det att se upp sa att man sakerstaller att det
verkligen ar aterbrukade mébler som kops in!

Steg 4: Hur ska méblerna se ut och fungera? Kommunen ser att det
finns tre soffor hos tre olika leverantorer och stolar som skulle passa
hos den ena leverantdren. Vissa leverantorer erbjuder rekonditionering
av mobler som saljs. Det gbr att man kan hitta en soffa som passarini
receptionen med nytt tyg pa sitsen. Man begar in en offert pa soffan
med rekonditionering hos en leverantdr. Stolarna och bordet som
passar in i reception hittar man hos en annan leverantor.

Steg 5: Hur gar det till? Eftersom soffan ska klas om sa har den langre
leveranstid. Kommunen beslutar anda att bestalla stolarna och bordet
samtidigt efter som de delvis kommer att I6sa problemet och kanske
inte finns kvar nar soffan ar klar.

Steg 6: Hur ska det sta? Den av medarbetarna som har drivit
projektet far revidera sin plan av inplacering som hen har tankt sig.
Man véljer att placera stolarna i en halvcirkel runt bordet och behdlla
ett broschyrstall. Den leverantér som salt stolarna erbjuder sig att kopa
ovriga broschyrstall.
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Rekonditionera/renovera mobler

via ADDA

Steg 1: Vad har vi for behov av forandring? Formulera vilken typ
av ommoblering som behdvs. Exempelvis fler motesplatser.

Steg 2: Kan vi astadkomma forandringen med de mébler vi har?
Inventera de mébler som finns i det egna bestandet. Se om det som
finns kan vara I6sningen, med eller utan rekonditionering.

Steg 3: Hur manga mobler ska vi rekonditionera? Rakna antalet
maobler, om de ar fler &n 200 styck sa maste ni géra en upphandling,
kontakta ADDA for instruktioner. Om inte kan ni valja valfri
leverantdr fran ADDAs lista Over leverantorer. Listan finns som ett
Excel dokument i "Stéddokument”.

Steg 4: Hur ska moblerna se ut och fungera? Beskriv hur mébeln
ska rekonditioneras. Ta hjalp av leverantoren for att veta vilken
information som behover vara med och vilken typ av atgard som ar
relevant.

Steg 5: Kan vi komplettera var befintliga moébel med begagnade
delar? Da det handlar om fa mébler och en Iag summa av
inforskaffning kan man vanda sig till valfri leverantér pa ADDA-listan.

Steg 6: Hur gar det till? Planering ar viktig for att fa ihop pusslet.
Bestall transporter som hamtar upp och kér moéblerna till respektive
leverantér. Halla ordning pa de olika leveranstiderna hos respektive
leverantér som sedan levererar tillbaka méblerna. Planera spa att
moblerna kommer i ratt ordning, det ar viktigt for att montering ska
bli s& smidig som mojligt. Allt detta kan vara en utmaning att fa ihop,
men sa lange projektet haller en mindre skala ar det fullt
genomforbart.

Steg 7: Hur ska det sta? Inplacering i rummet tar ofta leverantéren
hand om det finns en ritning att folja.
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Rekonditionera/renovera mobler

via ADDA

Fiktivt kommunexempel 3. Utbildningsférvaltningen behover utoka maéjligheten till moéten
pa sitt kontor men de kan inte bygga nya rum enligt fastighetsagaren. Man ser att om man gor

en annan typ av moblering kan man I6sa det i befintliga lokaler.

Steg 1: Vad har vi for behov av forandring? Utbildningsférvaltningen vill ha en
maoblering som kan anvdandas som bade arbetsplatser och till méten. Man tanker sig
ett stort bord med stolar som bade kan anvandas vid kortare sittningar for arbete
med laptop och som motesstolar.

Steg 2: Kan vi astadkomma férandringen med de mébler vi har? | kommunen
har man i ett forrad hittat ett stort gammalt ekbord med en valdigt skadad skiva men
underrede i fint skick. Dessutom hittade man atta stolar som bara behéver nytt tyg.

Steg 3: Hur manga mobler ska vi rekonditionera? Bordet hanteras i ramavtal B7
Mdbbelrenovering. Stolarna hanteras i ramavtal B2 Mébeltapetsering. Da man har ett
bord och atta stolar kan man vanda sig till valfri leverantér i ADDASs lista 6ver
leverantdrer i kommunen. Férvaltningen vander sig en leverantor for
bordsreparation som har ett samarbete med en lackverkstad och kan ta
helhetsansvaret for uppgraderingen av bordsunderredet. Stolarna skickar man till en
leverantdr redan anlitat tidigare med goda resultat.

Steg 4: Hur ska moéblerna se ut och fungera? Bordsunderredet skulle fungera om
det lackas, repareras och far en "ny” skiva. Leverantéren som ska rekonditionera
stolarna foreslar ett lampligt tyg for lampligt offentlig miljo men vill att kommunen
ger 6nskemal pa kuloér och struktur som passar i lokalen.

Steg 5: Kan vi komplettera var befintliga mobel med begagnade
delar? | Sjuharadsbygden, dar kommunen ligger, ar kunnandet om
mobeltillverkning stort och det ar inget problem att hitta leverantérer
som kan atgarda bordsunderredet och tapetsera om stolarna. Daremot
ar utbudet pa begagnade mobler mer begransat och man fick kontakta
tre leverantorer innan man hittade en bordsskiva som passar till
underredet.

Steg 6: Hur gar det till? Den begagnade skivan skickas pa slipning med
hjalp av leverantoren. Underredet skickas till leverantdéren som ska laga
och lacka det. Underredet kommer forst vilket underlattar montering av
skivan. Stolarna skickas till tapetséren som, nar de kommer fram,
meddelar att stoppningen behdver géras om for att stolarna ska fa
onskad livslangd. Forvaltningen beslutar att det ar vart pengarna da
stolarna anda blir billigare an nya stolar och har en bra kvalitet s att de
kommer att halla manga ar till.

Steg 7: Hur ska det sta? Den medarbetare pa Utbildningsforvaltningen
som har drivit projektet har en klar bild av hur hen har tankt sig och finns
pa plats for att dirigera leverantorerna. Den leverantor som anlitats for
att leverera skivan tar pa sig att montera den.
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